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選挙運動費用収支報告書の取扱上の注意

１　報告書提出期限　令和５年５月８日（月）　午後５時まで
　　　　　　　　　　ただし、精算届出後にされた寄附その他の収入及び支出につ　　　　　　　　　
いては、その寄附その他の収入及び支出がなされた日から７
日以内。　　　　　　　　

２　提出書類
　（１）　選挙運動費用収支報告書
　（２）　支出の金額、年月日及び支出の目的を記載した領収書の写し又は　　　　　
その他の支出を証すべき書面の写し
　（３）　領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書
（４）　振込明細書に係る支出目的書及び支出の目的に対応する振込明細書の写　　　　
　　　し

３　提出義務者　　出納責任者

４　報告書記載要領
　（１）　収入の部
　　　ア　一件１万円を超えるものについては各件ごとに記載し、一件１万円以下のものについては種別ごとに各収入日における合計額を一欄に記載するものとする。なお、寄附については、一件１万円以下のものについても必要に応じて各件ごとに記載して差し支えない。
　　　イ　「種別」欄には、寄附金、その他の収入の区別を明記してください。
　　　ウ　「参考」欄には、選挙運動に係る公費負担相当額（選挙運動用ビラ又はポスターの作成に係るものをいう。以下同じ。）を記載するものとし、また、その他の参考となる事項を記載することができる。
　　　エ　債務の免除、その他の金銭以外の財産上の収受については、その債務又は利益を時価に見積もった金額を記載してください。
　　　オ　寄附及びその他の収入が金銭以外のものであるときは、「金銭以外の寄附及びその他の収入の見積の根拠」の欄にその員数、金額、見積の根拠等を記載してください。
　　　カ　寄附のうち金銭、物品その他の財産上の利益の供与又は交付の約束は、その約束の日現在において記載するものとし、その旨並びにその履行の有無及び年月日等を「備考」欄に記載してください。
（２）　支出の部
　　　ア　「区分」の欄には、立候補準備のために支出した費用と選挙運動のために支出した費用との区別を明記してください。
　　　イ　建物、船車馬、飲食物その他の金銭以外の財産上の利益を使用し、又は消費したときは、時価に見積もった金額を記載してください。
　　　ウ　「支出の目的」の欄には、支出の目的(報酬、選挙事務所借上料、ポスター印刷代等)、員数等を記載してください。
　　　エ　金銭、物品その他財産上の利益の供与又は交付の約束は、その約束の日の現在において記載するものとし、その旨並びにその履行の有無及び年月日を「備考」欄に記載してください。
　　　オ　支出の費目は次のように区分し、費目ごとに月日順に記載してください。
　　　（ア）　人件費（労務者及び選挙運動員に対する報酬）
　　　（イ）　家屋費
　　　　（ａ）　選挙事務所費（事務所、備品等の借上料、電話架設費等）
　　　　（ｂ）　集合会場費（個人演説会場借上料）
　　　（ウ）　通信費（事務連絡用電報、電話（借上料、通話料）、葉書、切手等）
　　　（エ）　交通費（選挙運動員、事務員、労務者の交通費）
　　　（オ）　印刷費（選挙運動用ポスター、葉書の印刷費等）
　　　（カ）　広告費（立札、看板、ちょうちん、拡声機等）
　　　（キ）　文具費（ノート、ボールペンその他選挙運動のために使用した消耗品等）
　　　（ク）　食糧費（湯茶、菓子、弁当の費用）
　　　（ケ）　休泊費（休憩、宿泊に要した費用）
　　　（コ）　雑　費（光熱水費等）
カ　「支出のうち公費負担相当額」欄には、選挙運動に係る公費負担相当額を記載するものとする。ただし、各項目において２以上の契約がある場合には、契約ごとに欄を追加して記載するものとする。
（３）　その他
　　精算届出後の報告書にあっては「収入の部」「支出の部」ともに前回報告した金額もあわせて総額の欄に記載してください。

５　その他
　出納責任者本人が提出する場合にあっては本人確認書類の提示又は提出を、その代理人が提出する場合にあっては委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出をしてください。
ただし、出納責任者本人の署名その他の措置がある場合はこの限りではありません。
　


選挙運動費用収支報告書

　　１　令和５年４月２３日執行　　垂井町長選挙
　　２　公職の候補者      住　所　　垂井町〇〇×番地
                          氏　名　　甲　野　　乙　郎月　　　日から
月　　　日まで

	記載例


　　３                                    （第１回分）
　　４　　収入の部

	月　日
	金額又
は見積額
	種　別
	寄附をした者
	金銭以外の寄附
及びその他の収
入の見積の根拠
	備　考

	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	４月〇日
	100,000
	その他の
収入
	
	
	
	
	借入金

	４月〇日
	500,000
	その他の
収入
	
	
	
	
	自　己資　金

	４月〇日
	50,000
	寄附
	○○町○○×番地
	乙野太郎
	商　業
	事務所無料
借上10日間
50㎡１室
	

	４月〇日
	12,000
	寄附
	○○町○○×番地
	丙野次郎
	農　業
	無償労務従事
4月18 日、4月19日の2日間
	

	４月〇日
	30,000
	寄附金
	○○町○○×番地
	丁野三郎
	会社員
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	寄　附
	92,000
	
	
	
	
	
	

	
	その他の
収入
	600,000
	
	
	
	
	
	

	
	計
	692,000
	
	
	
	
	
	

	前回計
	寄　附
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他の
収入
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	

	総額
	寄　附
	92,000
	
	
	
	
	
	

	
	その他の
収入
	600,000
	公費負担分は算入しない

	
	
	
	
	

	
	計
	692,000
	
	
	
	
	
	

	

	参　考
	公費負担相当額　207,000円　（内訳）ポスター作成費　200,000円
　　　　　　　　　　　　　　　　 　ビラ作成費　7,000円


	記載例


５　支出の部

	月　日
	金額又は
見積額
	区　分
	支出の目的
	支出を受けた者
	金銭以外の
支出の見積
の根拠
	備　考

	
	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は
団体名
	職業
	
	

	(1)人件費
	
	
	
	
	
	
	
	

	４月〇日
	12,000
	選挙運動
	選挙運動
労務者報酬
	○○町○○×番地
	丙野次郎
	農業
	無償労務従事
4月18日、4月
19日の2日間
	

	小　　計
	12,000
	
	
	
	
	
	
	

	(2)家屋費
	
	
	
	
	
	
	
	

	イ 選挙事務所費
	
	
	
	
	
	
	
	

	４月〇日
	50,000
	立候補
準　備
	選挙事務所
借上料
	○○町○○×番地
	乙野太郎
	商業
	無料借上10日間
50㎡1室
	

	小　　計
	50,000
	
	
	
	
	
	
	

	ロ 集合会場費
	
	
	
	
	
	
	
	

	４月〇日
	3,000
	選挙運動
	個人演説会場
借上料
	○○町○○×番地
	○○寺
	
	
	

	小　　計
	3,000
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(3)通信費
	
	
	
	
	
	
	
	

	(4)交通費
	
	
	
	
	
	
	
	

	(5)印刷費
	
	
	
	
	
	
	
	

	４月〇日
	200,000
	立候補
準　備
	選挙運動用
ポスター
印刷代
	○○町○○×番地
	××印刷(株)
	印刷業
	１枚2,000円×
100枚
	公費負担対象200,000円

	小　　計
	200,000
	
	
	
	
	以下上記に準じて作成してください。

	
	

	計
	立候補準備の
ための支出
	250,000
	
	
	
	
	
	
	

	
	選挙運動の
ための支出
	15,000
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	265,000
	
	
	
	
	
	
	

	前回計
	立候補準備の
ための支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	選挙運動の
ための支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	

	総額
	立候補準備の
ための支出
	250,000
	
	
	
	
	
	
	

	
	選挙運動の
ための支出
	15,000
	
	
	
	
	
	
	

	
	総　計
	265,000
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	項　目
	単　価
	枚　数
	金　額

	支出のうち
公費負担相当額
	ポスターの作成
	2,000円
	100枚
	200,000円

	
	ビラの作成
	７円
	1,000枚
	7,000円


　この報告書は、公職選挙法の規定に従って作製したものであって、真実に相違ありません。
　　令和　　年　　月　　日　　　出納責任者　　住　所
                                            　氏　名　　                           
	記載例


領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書
	支出の年月日
	支出の金額
　　　　　　　円
	区分
	支出の目的
	 領収書その他の支出を証すべき書面を徴し
 難かった事情

	 ５年 ４月〇日
	　１２，０００
	　選挙運動
	　選挙運動
労務者報酬
	 丙野次郎労務の無償提供のため
	

	 ５年 ４月〇日
	  ５０，０００
	　立候補準備
	　事務所借上
	 事務所の無償提供のため
	

	 ５年 ４月〇日
	２００，０００
	　立候補準備
	　選挙運動用
　ポスター印刷
	 公費負担のため
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


　　　　１　令和５年４月２３日執行　垂井町長選挙
　　　　２　公職の候補者　　　住　所　　垂井町○○×番地
　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　甲　野　　乙　郎
　　　　３　出納責任者　　　住　所　　○○町○○×番地
　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　山　野　　三　郎

　　　備考　１　「区分」の欄には、立候補準備のために要した費用及び選挙運動のために支出した費用の区別を明記するものとする。
　　　　　　２　「支出の目的」の欄には、支出の目的（報酬、選挙事務所借上料、ポスター印刷代等）、員数等を記載するものとする。
	記載例


振込明細書に係る支出目的書
	支出の費目
	支出の目的

	家屋費（集合会場費）
	個人演説会場借上料
	


　　　　１　令和５年４月２３日執行　垂井町長選挙
　　　　
２　公職の候補者　　　氏　名　　　甲　野　　乙　郎

　　　　３　出納責任者　　　氏　名　　　海　野　　四　郎
　　　　　　　　　　　　　　　

　　　備考　１　「支出の費目」の欄には、収支報告書に記載した支出の費目（「人件費」等）を記載するものとする。
    　　   　２　「支出の目的」の欄には、支出の目的（報酬、選挙事務所借上料、ポスター印刷代等）、員数等を記載するものとする。
３　支出の目的ごとに別葉とするものとする。
４　支出の目的に対応する振込明細書の写しと併せて提出するものとする。


選挙運動費用収支報告書

　１　令和５年４月２３日執行　垂井町長選挙
　２　公職の候補者　　　　 住　所
                            氏　名月　　日　から
月　　日　まで

　３                                   （第　　　回分）      
　４　収入の部
	月　　　日
	金額又は
見積額
	種　　別
	寄附をした者
	金銭以外の寄附
及びその他の収
入の見積の根拠
	備　　　考

	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	           円
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


　４　収入の部
	月　　　日
	金額又は
見積額
	種　　別
	寄附をした者
	金銭以外の寄附
及びその他の収
入の見積の根拠
	備　　　考

	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	           円
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


４　収入の部
	月　　　日
	金額又は
見積額
	種　　別
	寄附をした者
	金銭以外の寄附
及びその他の収
入の見積の根拠
	備　　　考

	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	           円
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


４　収入の部
	月　　　日
	金額又は
見積額
	種　　別
	寄附をした者
	金銭以外の寄附
及びその他の収
入の見積の根拠
	備　　　考

	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	           円
	
	
	
	
	
	           

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	寄附
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他の収入
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	

	前回計
	寄附
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他の収入
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	

	総額
	寄附
	
	

	

	

	

	

	


	
	その他の収入
	
	
	
	
	
	
	

	
	総　　　計
	
	
	
	
	
	
	

	

	参　　考
	



　５　支出の部
	月　日
	金額又は
見積額
	区　分
	支出の目的
	支出を受けた者
	金銭以外の
支出の見積
の根拠
	備　　考

	
	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	               円
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　５　支出の部
	月　日
	金額又は
見積額
	区　分
	支出の目的
	支出を受けた者
	金銭以外の
支出の見積
の根拠
	備　　考

	
	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	               円
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


５　支出の部
	月　日
	金額又は
見積額
	区　分
	支出の目的
	支出を受けた者
	金銭以外の
支出の見積
の根拠
	備　　考

	
	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	               円
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　５　支出の部
	月　日
	金額又は
見積額
	区　分
	支出の目的
	支出を受けた者
	金銭以外の
支出の見積
の根拠
	備　　考

	
	
	
	
	住所又は主たる
事務所の所在地
	氏名又は団体名
	職　業
	
	

	
	               円
	
	
	
	
	
	
	               

	計




	立候補準
備のため
の支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	選挙運動
のための
支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	

	前回計
	立候補準
備のため
の支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	選挙運動
のための
支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	

	総額
	立候補準
備のため
の支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	選挙運動
のための
支出
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	総計
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	項　目
	単　価
	枚　数
	金　額

	支出のうち
公費負担相当額
	
	
	
	

	
	
	
	
	


　　この報告書は、公職選挙法の規定に従って作製したものであって、真実に相違ありません。
      令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　出納責任者	住　所
                                              　　　　　 	氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書
	支出の年月日
	　支出の金額
              円
	区　　　分
	支出の目的
	領収書その他の支出を証すべき書面を
徴し難かった事情

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書
	支出の年月日
	　支出の金額
              円
	区　　　分
	支出の目的
	領収書その他の支出を証すべき書面を
徴し難かった事情

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　１　令和５年４月２３日執行　垂井町長選挙
　　　２　公職の候補者		住　所
                            	氏　名
　　　３　出納責任者　　　	住　所
                            	氏　名
    備考　１　「区分」の欄には、立候補準備のために要した費用及び選挙運動のために支出した費用の区別を明記するものとする。
　　　　　２　「支出の目的」の欄には、支出の目的（報酬、選挙事務所借上料、ポスター印刷代等）、員数等を記載するものとする。

振込明細書に係る支出目的書
	支出の費目
	支出の目的

	
	
	


　　　　１　令和５年４月２３日執行　垂井町長選挙
　　　　
２　公職の候補者　　　氏　名　　　

　　　　３　出納責任者　　　氏　名　　　
　　　　　　　　　　　　　　　

　　　備考　１　「支出の費目」の欄には、収支報告書に記載した支出の費目（「人件費」等）を記載するものとする。
[bookmark: _GoBack]    　　   　２　「支出の目的」の欄には、支出の目的（報酬、選挙事務所借上料、ポスター印刷代等）、員数等を記載するものとする。
３　支出の目的ごとに別葉とするものとする。
４　支出の目的に対応する振込明細書の写しと併せて提出するものとする。
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